Общество с ограниченной ответственностью

«ТАРП–консалтинг»

107258, г. Москва, ул. 1-я Бухвостова, д.12/11 к. 17-18, оф. 215, ИНН 7718243796 КПП 771801001

Для расчета стоимости бухгалтерских услуг от Вас необходимо получить следующую информацию:

Контактные данные
	Полное наименование организации
	

	ФИО Руководителя
	

	ФИО Гл. бухгалтера
	

	Адрес
	

	Телефон / факс / e-mail
	


Информационные данные

Дата регистрации предприятия______________________

	Наличие деятельности
	Есть
	
	
	Нет*
	
	


* - заполняется предполагаемый вид деятельности и планируемые показатели
Количество видов деятельности ________
Ведение внешнеэкономической деятельности _________

 Основные _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
Дополнительные_______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Основные виды производимых товаров, работ, услуг___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                          

	Дата регистрации предприятия
	

	Дата начала ведения деятельности
	

	Система налогообложения
	⁭ Общая, ⁭ Упрощенная, ⁭ наличие вида деятельности, облагаемого единым налогом

	Использование программного продукта для ведения бухгалтерского учета
	⁭ Да,                              ⁭ Нет

	Дата начала использования программного продукта
	

	Название программы бухгалтерского учета
	

	Использование программного продукта для ведения налогового учета
	

	Дата начала использования программного продукта для ведения налогового учета
	

	Название программы для ведения налогового учета
	


Среднесписочная численность __________, основные системы оплаты труда, используемые на предприятии ⁭- оклад, ⁭- тариф, ⁭ _______________, программный продукт для расчета зарплаты сотрудников _______________________________________; командировочные расходы ⁭ есть, ⁭ нет; больничные ⁭ есть, ⁭ нет; кадровый учет ⁭ есть, ⁭ нет; дата начала ведения кадрового учета __________________ .
Учетный работник на предприятии ⁭- есть, ⁭ - нет; Бухгалтерское обслуживание требуется ⁭ в офисе предприятия, ⁭ в офисе бухгалтерской компании.
Наличие льгот по налогам                    (  да                    (  нет

В офисе бухгалтерской компании: использование системы Банк-Клиент с возможностью импорта-экспорта в программы семейства 1С ⁭ - да, ⁭ нет, ⁭ не знаю; использование складской программы с возможностью импорта-экспорта в программы семейства 1С  ⁭- да, ⁭ - нет, ⁭ не знаю; использование систем электронной передачи отчетности в налоговые органы и внебюджетные фонды  ⁭ - да, ⁭- нет.
Перечень услуг:
	Название услуги
	Да/Нет

	Постановка бухгалтерского учета на предприятии: разработка учетной политики предприятия для целей бухгалтерского и налогового учетов, установление правил документооборота,  классификация затрат; номенклатура учетных дел. В случае отсутствия таких документов обязательно – Да.
	

	Абонентское обслуживание: ведение бухгалтерского и налогового учета по предоставленным первичным документам и утвержденным на предприятии стандартам ведения бухгалтерского учета; аудит первичной документации; составление сверок с дебиторами и кредиторами; оформление результатов инвентаризации (выгрузка); расчет зарплаты; письменные консультации не более 1 часа в месяц.
	

	Абонентское обслуживание в офисе клиента: аудит первичной документации по выборке, аудит введенных в программу документов, сведение бухгалтерской и налоговой отчетности, формирование заключительных проводок по бухгалтерскому и налоговому учету, формирование налоговых деклараций и форм бухгалтерской отчетности (обязательно наличие учетного работника)
	

	Предоставление услуг учетного работника: поиск и зачисление в штат бухгалтерской компании учетного работника, выполняющего ввод и формирование первичных документов на предприятии,  банковские и кассовые операции и прочее.
	

	Ведение кадрового учета: составление трудовых договоров с работниками предприятия по шаблонам, предоставленным предприятием; формирование приказов на прием, увольнение, перемещение, отпуска работников, формирование личных карточек сотрудников по форме Т2, оформление стороны  2 больничных листов и записки-расчета по отпуску, записи в трудовые книжки, ведение кадровых журналов, анкетирование сотрудников для получения страхового свидетельства, расшивка документов в соответствии с требованиями архивной службы. 
	

	Расшивка документов и составление описи полученных документов: принимаются первичные документы россыпью или подшитые не в соответствии с принятой номенклатурой дел без описи
	

	Расшивка документов: принимаются первичные документы россыпью или подшитые не в соответствии с принятой номенклатурой дел с описью.
	

	Формирование первичных бухгалтерских документов: периодическое формирование первичных документов платежных поручений, приходных и расходных кассовых ордеров, расходных накладных, авансовых отчетов, счетов-фактур и передача данных документов предприятию
	

	Получение полиса медицинского страхования для работников предприятия
	

	Ведение воинского учета
	

	Пожелания клиента:


	Да


Общее количество папок с документами за весь период _____ ; банк  _____; касса _______; накладные _______;  услуги _________; материалы ___________ 

Количество инвентарных объектов ОС _____

Количество инвентарных объектов нематериальных активов _____________

	1. 
	Ассортимент продукции (торговля и производство)
	

	2. 
	Наличие внешнеэкономической деятельности
	

	3. 
	Средний размер выручки в квартал
	

	4. 
	Количество поставщиков
	

	5. 
	Количество покупателей
	


